Zal. do Zarzqdzenia Dyrektora nr 93/2016 z dnia 10.10.2016r.

REGULAMIN DEPOZYTU WARTOSCIOWYCH RZECZY PACJENTOW ORAZ
MAGAZYNU RZECZY CHORYCH W SZPITALU WOJEWODZKIM im. dr. LUDWIKA
RYDYGIERA W SUWALKACH

Podstawy prawne niniejszego Regulaminu:

1) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 30.07.2009 r. w sprawie prowadzenia depozytu w
stacjonarnym zaktadzie opieki zdrowotnej (Dz. U. 2009 nr 129 poz. 1068),

2) Ustawa z dn. 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. 2015 poz. 618, z pozn.
zm.),

3) Ustawa z dnia 6.11.2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t.j. Dz. U. 2016 poz.
186 z p6zn. zm.),

4) Kodeks Cywilny,

5) Statut Szpitala Wojewodzkiego im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach,

6) Regulamin Organizacyjny Szpitala Wojewodzkiego im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin niniejszy okresla:
1) zasady prowadzenia, przyjmowania i wydawania depozytu rzeczy warto§ciowych pacjenta w
Szpitalu,
2) sposob zabezpieczenia przedmiotéw oddanych do depozytu,
3) zasady przechowywania osobistych rzeczy pacjenta w Magazynie Rzeczy Chorych Szpitala

II. PROWADZENIE DEPOZYTU RZECZY WARTOSCIOWYCH PRZEZ SZPITAL

§2
Depozyt wartosciowych rzeczy pacjenta znajduje si¢ w Magazynie Rzeczy Chorych w Szpitalu
Wojewodzkim im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach.

§3
Przez osobe wykonujaca obowiazki magazyniera rozumie si¢ pracownika zatrudnionego na
stanowisku Magazyniera Rzeczy Chorych lub innego pracownika wyznaczonego do sprawowania
powyzszych obowigzkow.

§4
1. Szpital odpowiada za cato$¢ przyjetego depozytu.
2. W przypadku nie zlozenia do depozytu posiadanych rzeczy wartosciowych Szpital zwolniony
jest od ponoszenia odpowiedzialnosci w tym zakresie.

§5
Do przedmiotéw warto$ciowych zalicza sig¢:
1) srodki pieni¢zne i platnicze,
2) kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcow oraz drogie kamienie (bizuteria),
3) papiery warto$ciowe,
4) inne przedmioty uznane za warto$ciowe przez Szpital, pacjenta lub rodzing pacjenta.
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§6
1. Osoba wykonujaca obowigzki magazyniera rzeczy chorych prowadzi Ksigge Depozytowa.
2. Ksigga Depozytowa sktada si¢ z kopii kart depozytowych 1 skorowidza.
3. Wzor karty depozytowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
4. Karty depozytowe (kopie) sg przechowywane przez okres 5 lat od dnia odbioru depozytu.

§7
1. Karta depozytowa zawiera w szczegolnosci:
1) kolejny numer karty odpowiadajacy numerowi kolejnego zapisu w Ksiedze Depozytowe;,
2) numer Ksiegi Gléwnej Szpitala,
3) oznaczenie (pieczatka) zaktadu,
4) dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta:
a) imi¢ i nazwisko,
b) data i miejsce urodzenia,
c) adres miejsca zamieszkania i adres do korespondencji,
d) numer PESEL,
5) spis rzeczy wartosciowych oddanych do depozytu zawierajacy ich opis oraz liczbe,
6) date wypeknienia karty,
7) podpis osoby przyjmujacej depozyt,
8) podpis pacjenta lub osoby uprawnionej do odbioru depozytu pacjenta,
9) dane osoby upowaznionej do odbioru depozytu pacjenta w przypadku zgonu, wypisu ze
Szpitala, wypelniane w momencie odbioru rzeczy warto$ciowych przez t¢ osobe,
10) date 1 podpis osoby odbierajacej depozyt,
11) informacje o wystanych wezwaniach do odbioru depozytu.
2. Kartg depozytowa sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

III. PRZYJECIE RZECZY WARTOSCIOWYCH PACJENTA DO DEPOZYTU

§8
Pacjentowi przekazujacemu rzeczy wartosciowe do depozytu w Szpitala Wojewodzkiego
im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach na czas pozostawania w Szpitalu, osoba wykonujaca
obowigzki magazyniera rzeczy chorych, wydaje kart¢ depozytowa (oryginat), bedaca
pokwitowaniem przyjecia okre$lonych przedmiotéw do depozytu, a kopi¢ pozostawia si¢ w
Ksigdze Depozytowe;.

§9

1. W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji, magazynier rzeczy chorych przyjmuje rzeczy do depozytu, przy czym oryginat karty
depozytowej dotacza do przedmiotdw zilozonych w depozycie. Spis przedmiotow sporzadzony
zostaje komisyjnie: magazynier rzeczy chorych oraz co najmniej 2 osoby z danej zmiany.

2. Niezwlocznie po ustaniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, zawiadamia si¢ pacjenta o
zlozeniu rzeczy wartoSciowych do depozytu. W przypadku wyrazenia woli dalszego
przechowywania przedmiotow w depozycie pacjent podpisuje oryginal oraz kopi¢ karty
depozytowej.

3. W przypadku trwania okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, przez okres dtuzszy niz 24
godziny od czasu przyjecia pacjenta do Szpitala, osoba wykonujaca obowigzki magazyniera
rzeczy chorych, pielegniarka oddzialowa Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego albo osoba przez nig
wyznaczona informuje o przyjeciu rzeczy warto$ciowych do depozytu matzonka, wstepnych,
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zstepnych, rodzenstwo pacjenta lub inne ustalone osoby uprawnione, na podstawie odrebnych
przepiséw, do dysponowania przedmiotami pacjenta.

IV. SPOSOB ZEBEZPIECZENIA WARTOSCIOWYCH RZECZY ODDANYCH DO
DEPOZYTU

§10
1. Rzeczy wartosciowe w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknigtym,
ostemplowanym pieczecig Szpitala i oznaczonym numerem depozytu, pod ktorym zostal on
zapisany w Ksiedze Depozytow.
2. W Ksiedze Depozytdéw (skorowidzu), pod numerem depozytu, wyszczegdlnione sg liczba oraz
okreslenie przedmiotéw znajdujacych si¢ wewnatrz opakowania, w ktérym depozyt jest
przechowywany.
3. Opakowanie, w ktorym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do Ksiggi Depozytowe;,
przechowuje si¢ w metalowej kasecie umieszczonej w sejfie.

§11
1. Klucze do metalowej kasety, w ktorej znajduje si¢ depozyt, posiada osoba wykonujgca
obowigzki magazyniera rzeczy chorych.
2. Zapasowy klucz do kasety, w ktorej umieszczony jest depozyt znajduje si¢ w zalakowanej
kopercie, w kasie Szpitala, a jej otwarcie moze nastgpi¢ wylgcznie komisyjnic w obecnos$ci
pielggniarki oddzialowej Szpitalnego Oddziatlu Ratunkowego i osoby wykonujacej obowiazki
magazyniera rzeczy chorych.

§12
Przed otwarciem depozytu nalezy zwroci¢ uwagg, aby pieczgcie 1 opakowanie nie byty naruszone.
W przypadku stwierdzenia braku lub niezgodno$ci miedzy zawarto$cia depozytu i kartg
depozytowa, nalezy sporzadzi¢ komisyjnie protokot ustalajacy rodzaj brakoéw, wysokos$¢ szkod
oraz stan opakowania. Do protokotu powinien by¢ dotaczony spis przedmiotow i opakowanie.

V. WYDAWANIE RZECZY WARTOSCIOWYCH Z DEPOZYTU
§13

1. Rzeczy wartosciowe przechowywane w depozycie moga by¢ wydane pacjentowi, jego
matzonkowi, innym osobom bliskim pacjenta, a takze innym osobom uprawnionym, na podstawie
odrebnych przepisow, do dysponowania przedmiotami wartosciowymi pacjenta, na podstawie
okazanej karty depozytowej.
2. Rzeczy wartosciowe przechowywane w depozycie wydaje si¢ osobom, o ktorych mowa w ust.
1, za pokwitowaniem odbioru opatrzonym wiasnorgcznym czytelnym podpisem ( imi¢ i nazwisko),
z podaniem numeru dowodu osobistego oraz nazwy organu, ktory dowod wydat, na kopii
depozytowej pozostajace] w Ksigdze Depozytow.
3. W przypadku zagubienia wymienionej karty depozytowej wydanie rzeczy nastgpuje na
podstawie zlozonego pisemnie o$wiadczenia chorego lub innych oséb uprawnionych i wpisania
danych osoby odbierajacej depozyt do Ksiggi Depozytow.

§14

Rzeczy warto$ciowe z depozytu odbiera si¢ w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8.00 do 14.30.
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§15
1. W razie $mierci pacjenta rzeczy wartosciowe z depozytu wydaje si¢ osobom uprawnionym.
2. Osoba odbierajaca depozyt kwituje odbior podpisem 1 data, a ponadto pracownik
odpowiedzialny za depozyt wpisuje czytelnie do karty depozytowej nazwisko 1 imi¢, nr dowodu
osobistego danej osoby oraz nazwe organu, ktory dowdd wydat.

§16
1. W przypadku, gdy w Szpitalu znajdujg si¢ nie podjete z depozytu rzeczy wartosciowe
pracownik odpowiedzialny za depozyt obowigzany jest wezwac osoby uprawnione do ich odbioru,
wyznaczajgc w tym celu termin, oraz wskaza¢ tym osobom skutki nie podjgcia z depozytu.
2. Wezwanie wysylane jest za posrednictwem poczty, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

§17
1. Rzeczy nie podjete z depozytu przechowywane sa przez okres | roku od dnia dorgczenia
wezwania (zatacznik nr 3) osobie uprawnionej do odbioru, w przypadku za$ niemozno$ci
doreczenia - od dnia zwrotu wezwania badz stwierdzenia niemoznosci.
2. Po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 rzeczy z depozytu przekazywane sg komisyjnie na cele
Szpitala.

VI. PRZECHOWANIE OSOBISTYCH RZECZY PACIJENTA W MAGAZYNIE
RZECZY CHORYCH

§18

1. Osobiste rzeczy pacjenta przechowywane sg w Magazynie Rzeczy Chorych Szpitala
Wojewodzkiego im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach.

2. Klucze do magazynu posiada osoba wykonujaca obowigzki magazyniera rzeczy chorych.

§19
Standardowo rzeczy wydaje si¢ od pn. — pt. w godz. 7.00 do 14.35. W pozostatych godzinach , w
dni $wiateczne 1 wolne od pracy, rzeczy chorego wydawane sa w razie potrzeby.

§20
Szpital zwolniony jest od ponoszenia odpowiedzialnosci za rzeczy, ktdre nie zostaty przekazane
do Magazynu Rzeczy Chorych.

§21
1. Przyjecie rzeczy chorego do Magazynu Rzeczy Chorych potwierdza si¢ na druku
"Potwierdzenie odbioru rzeczy chorego" (zatgcznik nr 2).
2. "Potwierdzenie odbioru rzeczy chorego" sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach podpisanych przez oddajgcego rzeczy chorego i przez przyjmujgcego rzeczy do
przechowania.
3. Jeden egzemplarz (oryginal) otrzymuje pacjent lub opiekun pacjenta. W przypadku pacjenta
nieprzytomnego egzemplarz przeznaczony dla pacjenta wktada si¢ do historii choroby.
4. Drugi egzemplarz (kopi¢) umieszcza si¢ na zewnetrznej stronie worka, w ktorym zlozono
rzeczy do przechowania.
5. W potwierdzeniu odbioru rzeczy chorego nalezy wpisa¢: imie¢, nazwisko, PESEL chorego,
oddzial, dat¢ przyjecia do szpitala, wyszczegodlnione rzeczy przyjete do przechowania, date
wypisu lub zgonu.
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6. W przypadku pacjentow przywiezionych z wypadku, z ulicy, bezdomnych itp. nalezy
bezwzglednie okresli¢ stopien zanieczyszczenia odziezy (brudna, bardzo brudna, zakrwawiona,
inne zanieczyszczenia) i uszkodzona (porwana, pocieta).

§22
W ksigdze Magazynu Rzeczy Chorych wpisuje si¢: kolejny numer, imi¢, nazwisko, PESEL
pacjenta, date przyjecia pacjenta do szpitala, date wypisu lub zgonu pacjenta, czytelny podpis
osoby odbierajacej rzeczy chorego.

§23
1. Wydanie rzeczy chorego z Magazynu Rzeczy Chorych nast¢puje na podstawie okazanego
"Potwierdzenia odbioru rzeczy chorego".
2. W przypadku zagubienia wymienionego "Potwierdzenia odbioru rzeczy chorego™ wydanie
nastepuje na podstawie zlozonego na pisSmie o$wiadczenia chorego lub jego opiekuna prawnego i
wpisania danych osoby odbierajacej do Ksiegi Magazynu Rzeczy Chorych.
3. Po odebraniu rzeczy chorego przez osobe upowazniong kopi¢ "Potwierdzenia odbioru rzeczy
chorego" niszczy sig.

§24
1. Osobiste rzeczy pacjenta przechowywane w Magazynie Rzeczy Chorych moga by¢ wydane
pacjentowi, jego matzonkowi lub rodzenstwu pacjenta, a takze innym osobom uprawnionym na
podstawie odrgbnych przepisow.
2. W razie $mierci pacjenta rzeczy wydaje si¢ osobom, o ktérych mowa w ust. 1.

§25
1. W przypadku nieodebranych rzeczy pacjenta przechowuje si¢ je w czerwonym worku w
Magazynie Rzeczy Chorych przez okres 3 miesigcy od dnia wypisu lub zgonu pacjenta.
2. Po uplywie terminu okre§lonego w ust. 1, po wcze$niejszym sporzadzeniu protokotu
przechowywanych rzeczy, komisyjnie niszczy si¢ je.
3. Protokot rzeczy nie odebranych i przeznaczonych do spalenia sporzadza Komisja Kasacyjna , w
sktad ktorej wechodza m.in. Magazynier Rzeczy Chorych oraz inne osoby powotane w jej sktad.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE
§26

W sprawach nieuregulowane niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy aktow
prawnych stanowigcych jego podstawe, przytoczone na wstepie.
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