Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 80/2025 z dnia 06.06.2025r.

REGULAMIN DEPOZYTU RZECZY WARTOSCIOWYCH PACJENTOW
ORAZ MAGAZYNU RZECZY CHORYCH
SZPITALA WOJEWODZKIEGO im. dr. LUDWIKA RYDYGIERA W SUWALKACH

Podstawy prawne niniejszego Regulaminu:

- Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. z 2024 r.
poz. 581 tj., ze zm.)
- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 30.07.2009r. w sprawie prowadzenia depozytu w
stacjonarnym zaktadzie opieki zdrowotnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 200)
- Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 tj., ze zm.)
- Regulamin Organizacyjny Szpitala Wojewodzkiego im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Szpital Wojewoddzki im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwalkach w dalszej cz¢$ci Regulaminu bedzie
nazywany Szpitalem.

2. Niniejszy Regulamin okresla zasady:

a) przyjmowania, przechowywania, zabezpieczania i wydawania rzeczy pacjentow Szpitala z
Magazynu Rzeczy Chorych oraz depozytu rzeczy wartosciowych,

b) zakres spisu przedmiotow oddawanych do depozytu;

C)sposob 1 warunki prowadzenia i przechowywania ksiegi depozytow.

3. Rzeczy pacjenta dzielg si¢ na:

a) rzeczy wartosciowe tj.: pienigdze w gotowce, bizuteria, karty bankowe ( debetowe, kredytowe,
prepaid, itp.), dokumenty, papiery wartosciowe, telefony, sprzet elektroniczny i inne uznane przez
pacjenta/personel za wartosciowe,

b) rzeczy osobiste, zwane w dalszej cze$ci Regulaminu ,,rzeczami zwyktymi”, np.: odziez, buty,
srodki higieny osobistej, okulary, przybory codziennego uzytku, itp.

4. Rzeczy wartosciowe przekazywane s3 do depozytu rzeczy wartoSciowych, rzeczy inne niz
warto$ciowe przekazywane sg do Magazynu Rzeczy Chorych.

5. Pacjent,opiekun prawny pacjenta lub osoba upowazniona przez pacjenta ma prawo do:

a) przekazania rzeczy wartosciowych do depozytu Szpitala,

b) odebrania rzeczy przekazanych do depozytu réwniez w czasie trwania hospitalizacji po uprzednim
zgtoszeniu personelowi w dni robocze tj. od pn. do pt. do godz. 14% zamiaru odebrania rzeczy.

6. Szpital odpowiada wyltacznie za rzeczy pacjenta przechowywane w depozycie oraz Magazynie
Rzeczy Chorych.

7. Rzeczy wartosciowe moga by¢ oddane do depozytu:
1/ osobiscie przez pacjenta, opiekuna prawnego pacjenta lub osobe¢ upowazniong pisemnie przez
pacjenta,
2 /przez personel —w przypadku pacjenta nieprzytomnego lub niezdolnego do zrozumienia znaczenia
informaciji,
8. Rzeczy warto$ciowe do depozytu przyjmuje oraz wydaje z depozytu, a takze ksigge depozytow
prowadzi i przechowuje osoba wyznaczona przez Dyrektora.
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9. Poza godzinami pracy oraz w razie nicobecno$ci 0s0by, o ktorej mowa w ust.8, rzeczy wartosciowe
przyjmuje do depozytu inna osoba wskazana przez Dyrektora i umieszcza je w zamknigtej na klucz
szufladzie lub szafie oraz wydaje pokwitowanie depozytu.

10. Depozyt przyjety w sposob okreslony w ust.9 jest przekazywany osobie, o ktorej mowa w ust. 8,
wraz z kopia pokwitowania, niezwtocznie po jej stawieniu si¢ w Szpitalu, w celu wpisania depozytu
w ksiedze depozytow.

II. PROWADZENIE DEPOZYTU RZECZY WARTOSCIOWYCH PRZEZ SZPITAL
§2

1. Depozyt rzeczy warto$ciowych pacjenta znajduje si¢ w Magazynie Rzeczy Chorych Szpitala.
§3

1. Osoba wykonujaca obowigzki magazyniera rzeczy chorych prowadzi Ksigge Depozytow.

2. Ksiega Depozytow sklada si¢ z kopii kart depozytowych.

3. Wzor karty depozytowej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Karty depozytowe (kopie) sa przechowywane przez okres 5 lat od dnia odbioru rzeczy
przechowywanych w depozycie.

§4

1. Karta depozytowa zawiera:
1) kolejny numer karty, odpowiadajacy numerowi kolejnego zapisu w ksiedze depozytoweyj;
2) oznaczenie Szpitala;
3) dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta:
a) imi¢ 1 nazwisko,
b) date 1 miejsce urodzenia,
c) adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondenciji;
4) spis rzeczy wartosciowych oddanych do depozytu i ich opis;
5) date sporzadzenia karty.

2. Kartg depozytowa sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

III. PRZYJECIE RZECZY WARTOSCIOWYCH PACJENTA DO DEPOZYTU
§5

1. Pacjentowi lub innej uprawnionej osobie przekazujacej rzeczy wartosciowe do depozytu na czas
pozostawania w Szpitalu, pracownik upowazniony do prowadzenia depozytu wydaje kartg
depozytowa (oryginal), bedaca pokwitowaniem przyjecia okreslonych przedmiotow do depozytu.
Kopia karty pozostaje w Ksiedze Depozytowej.

2. Karta Depozytowa/kopia Karty depozytowej zawiera dane osoby upowaznionej przez pacjenta do
odebrania rzeczy pacjenta z depozytu rzeczy wartosciowych, badz informacj¢ o braku takiego
upowaznienia. Upowaznienie wygasa z chwilg $§mierci pacjenta.

§6

1. W przypadku pacjenta nieprzytomnego lub niezdolnego do zrozumienia znaczenia informaciji,
pracownik upowazniony do obstugi depozytu Szpitala, niezwlocznie przyjmuje rzeczy warto§ciowe
do depozytu. Oryginat karty depozytowej przechowuje si¢ wraz z przedmiotami oddanymi do
depozytu.
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2. Przed przekazaniem do depozytu rzeczy pacjenta spisywane sg przez 2-osobowa komisje
sktadajaca si¢ z pracownikoéw pelnigcych w tym czasie dyzur w komorce organizacyjnej szpitala, z
ktorej rzeczy sa przekazywane do depozytu.

3. Niezwlocznie po ustaniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, zawiadamia si¢ pacjenta o
zlozeniu rzeczy wartosciowych do depozytu. W przypadku wyrazenia woli dalszego przechowywania
rzeczy warto$ciowych w depozycie, pacjent sktada podpis na karcie depozytowej wraz z aktualng
data.

4. W przypadku trwania okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, przez okres dtuzszy niz 24 godziny
od czasu przyjecia pacjenta do Szpitala, Dyrektor albo osoba przez niego upowazniona informuje o
przyjeciu rzeczy wartoSciowych do depozytu matzonka, wstgpnych, zstgpnych lub rodzenstwo
pacjenta, a takze inne osoby uprawnione, na podstawie odrgbnych przepisow, do dysponowania
ruchomosciami pacjenta.

5. W sytuacji braku zgloszenia si¢ do Szpitala os6b powotujacych sie¢ na pokrewienstwo czy
jakikolwiek inny tytut prawny do uzyskania informacji lub rzeczy z depozytu — personel oddziatu, na
ktorym przebywa pacjent wystepuje pisemnie do wilasciwego osrodka pomocy spotecznej lub
prokuratury z prosba o ustalenie krewnych w stosunku do nieprzytomnego pacjenta z uwagi na
powinno$¢ zawiadomienia rodziny o depozycie.

6. W przypadku przewiezienia pacjenta do innej jednostki, za czynno$ci wymienione w pkt 4 i 5
odpowiada personel oddziatu, z ktérego pacjent zostat przekazany do innej jednostki.

IV. SPOSOB ZEBEZPIECZENIA WARTOSCIOWYCH RZECZY ODDANYCH DO
DEPOZYTU

§7

1. Rzeczy warto$ciowe w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknig¢tym, 0znaczonym
pieczecig Szpitala zawierajacg nazwe Szpitala, jego adres, numer identyfikacji podatkowej (NIP) 1
numer telefonu, oraz oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostal on zapisany w Ksigedze
Depozytow.

2. W Ksiedze Depozytow, pod numerem depozytu, wyszczegdlnione sa liczba oraz okreslenie
przedmiotdw znajdujacych si¢ wewnatrz opakowania, w ktorym depozyt jest przechowywany.

3. Opakowanie, w ktorym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do Ksigegi Depozytowej,
przechowuje si¢ w metalowej kasecie umieszczonej w sejfie.

4. W przypadku $mierci pacjenta badz po uptywie 24h od przekazania pacjenta do innej jednostki
depozyt w postaci gotowki przekazywany jest do kasy Szpitalne;.

§8

1. Klucze do metalowej kasety, w ktorej znajduje si¢ depozyt, posiada osoba wykonujaca obowigzki
magazyniera rzeczy chorych.

2. Zapasowy klucz do kasety, w ktorej umieszczony jest depozyt znajduje si¢ w zalakowanej
kopercie, w kasie Szpitala, a jej otwarcie moze nastapi¢ wylacznie komisyjnie w obecnos$ci
pielegniarki oddziatowej Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego i osoby wykonujacej obowiazki
magazyniera rzeczy chorych.

§9

Przed otwarciem depozytu nalezy zwréci¢ uwagg, aby pieczecie i opakowanie nie byty naruszone. W
przypadku stwierdzenia braku lub niezgodno$ci migdzy zawartosciag depozytu i karta depozytowa,
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nalezy sporzadzi¢ komisyjnie protokol ustalajacy rodzaj brakow, wysoko$¢ szkdd oraz stan
opakowania. Do protokotu powinien by¢ dotaczony spis przedmiotow i opakowanie.

V. WYDAWANIE RZECZY WARTOSCIOWYCH Z DEPOZYTU

§10

1. Rzeczy warto$ciowe przechowywane w depozycie moga by¢ wydane pacjentowi badz osobie
trzeciej, upowaznionej przez pacjenta. Upowaznienie jednak wygasa w chwili $mierci pacjenta.

2. Rzeczy warto$ciowe wydaje si¢ osobom uprawnionym od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8% do 14%, na podstawie dokumentéw wg kolumny III ponizszej tabeli:

Stan pacjenta

Osoba uprawniona
do odbioru

Wymagane dokumenty przy wydawaniu
rzeczy wartosciowych z depozytu

Postepowanie
z dokumentami

v

Pacjent osobiscie

= karta depozytowa
= dokument tozsamosci "

nieprzytomny

rodzice)

Pacjent — - ionic M pacient
przytomny . pisemne upowaznienie 'V pacjenta
Osoba trzecia = karta depozytowa
* dokument tozsamosci "
* pisemne upowaznienie ' pacjenta
= karta depozytowa
* dokument tozsamosci "
Jezeli pacjent nie mial mozliwosci
upowaznienia osoby trzeciej (np.: trafit do
szpitala nieprzytomny):
] = karta depozytowa ( jesli przekazana)
Czlonkowie * dokument tozsamosci "
najblizszej rodziny | pgwiadezenie osoby odbierajacej
Pacjent (malzonek, dzieci, depozyt " pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
falszywych o$wiadczen:
a) 0 pozostawaniu we wspolnocie
majgtkowej i wspolnym prowadzeniu
gospodarstwa domowego (dotyczy
mationka);

= b) 0 byciu czlonkiem najblizszej
rodziny pacjenta nieprzytomnego
(dotyczy dziecka lub rodzica);

Zgon pacjenta

Spadkobierca
ustawowy lub
testamentowy

= karta depozytowa ( jesli przekazana)

= dokumenty potwierdzajace prawo do
spadku ')

= dokument tozsamosci "

|. dokumenty tozsamosci
(zabrania  si¢  kserowania/
fotografowania),osoba
wydajaca depozyt zobowigzana
jest do spisania:
a) w przypadku dowodu
0sobistego: serii oraz nr
dowodu osobistego oraz
nazwy organu, ktory dowod
wydalt;
b) w przypadku prawa jazdy:
nr dokumentu, daty wydania
oraz nazwy organu
wydajgcego

I1. pisemne upowaznienie
osoby trzeciej wpisane w karte
depozytowg przez pacjenta.

I11. oswiadczenie osoby
odbierajacej depozyt ( Zal.
nr 4) — ztozone oswiadczenie
pozostaje w depozycie.

V. dokumenty
potwierdzajace prawo do
spadku (np. notarialne
poswiadczenie dziedziczenia,
postanowienie sqdu) 0soba
wydajaca depozyt zobowigzana
jest do spisania sygnatury akt
oraz daty sporzadzenia

( zabrania sie¢ kserowania |
fotografowania).

3. W przypadku zagubienia karty depozytowej rzeczy wydawane sa pacjentowi na podstawie
okazanego dokumentu tozsamosci , za§ osobom upowaznionym na podstawie ztozonego pisemnego
o$wiadczenia (wg Zal. nr 4) i wpisania danych osoby odbierajacej depozyt do Ksiegi Depozytow.

4. Uprawniona osoba odbierajagca depozyt kwituje odbior podpisem i datg, pracownik wydajacy
depozyt wpisuje czytelnie do karty depozytowej nazwisko i imi¢, nr dokumentu tozsamosci 0soby
upowaznionej oraz inne dane wg kolumny IV w/w tabeli .

5. W sytuacjach spornych depozyt wydaje si¢ po zasiggnig¢ciu opinii prawne;j.
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§11

1. W przypadku, gdy w Szpitalu znajduja si¢ nie podjete z depozytu rzeczy wartosciowe pracownik
odpowiedzialny za depozyt obowigzany jest wezwaé osoby uprawnione do ich odbioru, wyznaczajac
w tym celu termin ze wskazaniem skutkow nie podjecia depozytu (wg Zal. nr 3a).

2. Wezwanie wysylane jest za posrednictwem poczty, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

§12

1. Rzeczy nie podjete z depozytu przechowywane sg przez okres I roku od dnia doreczenia wezwania,
w przypadku niemoznos$ci dorgczenia - od dnia zwrotu wezwania badz stwierdzenia niemoznosci.

2. Po uplywie terminu okreslonego w ust. | rzeczy z depozytu przekazywane sa komisyjnie na cele
Szpitala.

VI. PRZECHOWANIE OSOBISTYCH RZECZY PACIENTA W MAGAZYNIE
RZECZY CHORYCH

§13

1. Osobiste rzeczy pacjenta przechowywane sg w Magazynie Rzeczy Chorych Szpitala
Wojewodzkiego im. dr. Ludwika Rydygiera w Suwatkach.

2. Klucze do magazynu posiada osoba wykonujaca obowigzki magazyniera rzeczy chorych.
§14

Standardowo rzeczy wydaje sie od pn. — pt. w godz. 8% do 14%°. W pozostatych godzinach, w dni
Swigteczne 1 wolne od pracy, rzeczy chorego wydawane sa w razie potrzeby.

§15

Szpital zwolniony jest od ponoszenia odpowiedzialno$ci za rzeczy, ktore nie zostaly przekazane do
Magazynu Rzeczy Chorych.

§16

1. Przyjecie rzeczy chorego do Magazynu Rzeczy Chorych potwierdza si¢ na druku "Potwierdzenie
odbioru rzeczy chorego” (wg Zat. nr 2).

2. "Potwierdzenie odbioru rzeczy chorego" sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
podpisanych przez oddajacego rzeczy chorego i przez przyjmujacego rzeczy do przechowania.

3. Jeden egzemplarz (oryginal) otrzymuje pacjent lub opiekun pacjenta. W przypadku pacjenta
nieprzytomnego egzemplarz przeznaczony dla pacjenta wktada si¢ do historii choroby.

4. Drugi egzemplarz (kopi¢) umieszcza si¢ na zewnetrznej stronie worka, w ktorym ztozono rzeczy
do przechowania.

5. W potwierdzeniu odbioru rzeczy chorego nalezy wpisa¢: imi¢, nazwisko, PESEL chorego, oddzial,
date przyjecia do szpitala, wyszczegolnione rzeczy przyjete do przechowania, dat¢ wypisu lub zgonu.

6. W przypadku pacjentow przywiezionych z wypadku, z ulicy, bezdomnych itp. nalezy
bezwzglednie okresli¢ stopien zanieczyszczenia odziezy (brudna, bardzo brudna, zakrwawiona, inne
zanieczyszczenia) i uszkodzenia (porwana, pocigta).

Strona5z 7



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 80/2025 z dnia 06.06.2025r.

§17

W ksiedze Magazynu Rzeczy Chorych wpisuje si¢: kolejny numer, imig, nazwisko, PESEL pacjenta,
date przyjecia pacjenta do szpitala, date wypisu lub zgonu pacjenta, czytelny podpis osoby
odbierajacej rzeczy chorego.

§18

1. Wydanie rzeczy chorego z Magazynu Rzeczy Chorych nastepuje na zasadach okreslonych w tabeli

ponizej:

Stan pacjenta

Osoba uprawniona
do odbioru

Wymagane dokumenty przy
wydawaniu rzeczy zwyklych
z Magazynu Rzeczy Chorych

Postepowanie
z dokumentami

v

Pacjent
przytomny

Pacjent osobiscie

= potwierdzenie odbioru rzeczy chorego
= dokument tozsamosci "

Osoba trzecia

* pisemne upowaznienie 'V pacjenta
= potwierdzenie odbioru rzeczy chorego
» dokument tozsamosci "

Pacjent
nieprzytomny

Czlonkowie
najblizszej rodziny
(malzonek, dzieci,
rodzice)

* pisemne upowaznienie ' pacjenta
= Potwierdzenia odbioru rzeczy chorego
* dokument tozsamosci "

Jezeli pacjent nie miat mozliwosci
upowaznienia osoby trzeciej ( np.: trafit
do szpitala nieprzytomny):

* dokument tozsamosci

= oSwiadczenie osoby odbierajgcej
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie falszywych o$wiadczen:
a) o pozostawaniu we wspolnocie
majgtkowej i wspolnym prowadzeniu
gospodarstwa domowego (dotyczy
mationka);
b) 0 byciu czlonkiem najblizszej
rodziny pacjenta nieprzytomnego
(dotyczy dziecka lub rodzica);

1)

Zgon pacjenta

Spadkobierca
ustawowy lub
testamentowy

= dokumenty potwierdzajace prawo do
spadku 'v)

* dokument tozsamosci

= potwierdzenie odbioru rzeczy chorego

I. dokumenty tozsamosci
(zabrania sie kserowania/
fotografowania),osoba wydajaca
depozyt zobowigzana jest do
wpisania do Potwierdzenia
odbioru rzeczy chorego:
a) w przypadku dowodu
osobistego: serii oraz nr
dowodu osobistego oraz nazwy
organu, ktory dowod wydalt;
b) w przypadku prawa jazdy: nr
dokumentu, daty wydania oraz
nazwy organu wydajgcego

I1. pisemne upowaznienie osoby
trzeciej wpisane do
Potwierdzenia odbioru rzeczy
chorego.

I11. o$wiadczenie osoby
odbierajacej ( Zal. nr 4) —
ztozone o$wiadczenie pozostaje
dotgcza si¢ do historii choroby.

IV. dokumenty potwierdzajace
prawo do spadku (np. notarialne
poswiadczenie dziedziczenia,
postanowienie sqdu) osoba
wydajaca rzeczy zobowigzana jest
do wpisania do Potwierdzenia
odbioru rzeczy chorego sygnatury
akt oraz daty sporzadzenia
(zabrania si¢ kserowania |
fotografowania).

2. W przypadku zagubienia wymienionego "Potwierdzenia odbioru rzeczy chorego" rzeczy
przekazywane s3 pacjentowi na podstawie okazanego dokumentu tozsamosci, za$§ osobom
upowaznionym na podstawie zlozonego pisemnego oswiadczenia ( Zal. nr 4) i wpisania danych
osoby odbierajacej do Ksiegi Magazynu Rzeczy Chorych.
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§19

1. Osobiste rzeczy pacjenta przechowywane w Magazynie Rzeczy Chorych moga by¢ wydane
pacjentowi, jego matzonkowi, wstepnym lub zstepnym, a takze innym osobom uprawnionym na
podstawie odrgbnych przepisow.

2. W razie $mierci pacjenta rzeczy wydaje si¢ spadkobiercom ustawowym lub testamentowym.

3. Po odebraniu rzeczy chorego przez osob¢ upowazniong kopi¢ "Potwierdzenia odbioru rzeczy
chorego" niszczy sig.

§20

1. W przypadku nieodebranych rzeczy pacjenta przechowuje si¢ je w czerwonym worku w
Magazynie Rzeczy Chorych. Rzeczy nie podjete z magazynu rzeczy chorych przechowywane sa
przez okres 3 m-cy od dnia dorgczenia wezwania (wg Zal. 3b), a w przypadku niemoznosci
doreczenia - od dnia zwrotu wezwania badz stwierdzenia niemoznosci.

2. Po uplywie terminu okre§lonego w ust. 1, po wczesniejszym sporzadzeniu protokotu
przechowywanych rzeczy, nastepuje ich komisyjna kasacja.

3. Protokot rzeczy nie odebranych i przeznaczonych do spalenia sporzadza Komisja Kasacyjna , w
sktad ktorej wechodza m.in. Magazynier Rzeczy Chorych oraz inne osoby powotane w jej sktad.
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